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[bookmark: _Toc103255546]1 Auftragserteilung/Durchführung
[bookmark: _Hlk103256265]Bitte hier aufnehmen: Darstellung der Aufgabe und des Ziels der Beratung, entspricht dem Wortlaut der Beratungsprojektskizze.










[bookmark: _Toc103255547]2 Kurzfassung/Summary
Bitte hier aufnehmen: Kurze, knappe Darstellung der Beratungsergebnisse in Form einer Zusammenfassung. Keine Abhandlung zu Methoden und Theorien.















[bookmark: _Toc103255548]3 Analyse der Ausgangssituation
Bitte hier aufnehmen: Beschreibung der vorgefundenen Unternehmenssituation mit Beschreibung der Schwächen im Hinblick auf die Aufgabenstellung.





		





[bookmark: _Toc103255549]4 Maßnahmenplan/Ergebnisse der Beratung
Bitte hier aufnehmen: Beschreibung der erarbeiteten Maßnahmen und Empfehlungen zur Verbesserung/ Optimierung der Situation – konkrete Maßnahmen mit individuellem Kundenbezug (kein Lehrbuchcharakter; keine Allgemeinplätze).
a. Maßnahme 1
b. Maßnahme 2
c. Maßnahme 3













[bookmark: _Toc103255550]5 Besonderheiten im Projektverlauf
Bitte hier aufnehmen: Darstellung der Besonderheiten aus dem Beratungsverlauf, z.B. geänderte Aufgabenstellung (Nennung des Grunds), Schwierigkeiten, Behinderungen, Unterbrechungen.











[bookmark: _Toc103255551]6 Anlagen
[bookmark: _Hlk103257255]Zur Verdeutlichung sollten auch Anlagen beigefügt werden, z.B. Screen-Shots, Auszüge aus Pflichtenheften, Anleitungen oder Berechnungen, Auswertungen, Protokolle, Pläne, Zeichnungen, Vordrucke usw., mit denen gearbeitet werden soll oder gearbeitet wurde. Die Anlagen sind im Inhaltsverzeichnis des Berichts einzeln aufzuführen.
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