
 
 

 

Projektassistent/in Beratung  
(w/m/d, gerne Vollzeit oder Teilzeit mit mind. 30h/Woche) 
 

Unterstützen Sie mit uns den hessischen Mittelstand: Wirkungsvoll. Individuell. Nachhaltig. 

Das Beratungs- und Fortbildungsunternehmen RKW Hessen GmbH hat Bürostandorte in Kassel und 

Kelsterbach und ist eine Landesorganisation im bundesweiten RKW-Netz. Die Aufgabe des RKW 

Hessen ist es, kleinen und mittleren Unternehmen (KMU) sowie Existenzgründenden qualifizierte und 

teils geförderte Beratungsleistungen in allen Fragen der praktischen Unternehmensführung 

anzubieten. Jährlich profitieren rund 1.000 Gründende und KMU von der Beratung über das RKW 

Hessen. Im zweiten Geschäftsbereich Fortbildung nehmen rund 350 Fach- und Führungskräfte aus 

allen Unternehmensbereichen an 15 Arbeitsgemeinschaften teil. Die Teilnehmenden profitieren von 

Know-how-Transfer und Erfahrungsaustausch. 

Wie Sie sich bei uns einbringen können 

Möchten Sie als Mitarbeitende/r unseres Beratungsteams in Kassel Unternehmen bei der Lösung 

unterschiedlichster Aufgaben begleiten? Halten Sie Gründung, Digitalisierung, Fachkräftesicherung 

und Prozessoptimierung im Mittelstand für wichtige Themen? Dann könnten Sie bei uns richtig sein. 

▪ Sie begleiten anfragende Gründende und Unternehmen in Fördermittelabwicklung, 

Projektmanagement, Erfolgskontrolle etc. 

▪ Sie planen Veranstaltungen und kümmern sich um Durchführung und Nachbereitung. 

▪ Sie arbeiten an unterschiedlichen Beratungs- und Qualifizierungsprojekten mit. 

▪ Sie kümmern sich um das Angebots- und Auftragswesen im Zusammenhang mit unseren 

Beratungsprojekten. 

▪ Sie unterstützen Vertriebsaktivitäten. 

Beste Voraussetzungen für Ihre Bewerbung bei uns 

▪ Kaufmännische oder vergleichbare Berufsausbildung  

▪ Erste Berufserfahrungen in mittelständischen Unternehmen oder der Unternehmensberatung 

▪ Interesse an der Unternehmensberatung 

▪ Kenntnisse in der Betreuung und Abwicklung von Projekten 

▪ Sicherer Umgang mit EDV 

▪ Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Kommunikationskompetenz 

▪ Sicherer Umgang mit Kundinnen/Kunden und Multiplikatorinnen/Multiplikatoren 

▪ Eigenständigkeit, gute Ideen, sicheres Auftreten und thematische Flexibilität 

Das bieten wir Ihnen 

Wichtige Faktoren einer erfolgreichen Zusammenarbeit sind Wertschätzung und Anerkennung des 

Einsatzes unserer Mitarbeitenden. Wir bieten Ihnen unter anderem: 

▪ Eine offene Unternehmenskultur mit eigenverantwortlichem Arbeiten und nettem Team 

▪ Spannende Themen in einer abwechslungsreichen Tätigkeit 

▪ Gute Vereinbarkeit von Job und Familie 

▪ Flexible Arbeitszeitgestaltung, nach Absprache auch Möglichkeiten des mobilen Arbeitens 

▪ Leistungen der betrieblichen Altersvorsorge 

Die Stelle ist ab dem 15. Januar 2023 am Standort Kassel unbefristet zu besetzen. Bei Interesse 

schicken Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Thomas Fabich, Prokurist 

und Leiter Büro Kassel: t.fabich@rkw-hessen.de. 



 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

RKW Hessen GmbH, Ludwig-Erhard-Str. 4, 34131 Kassel 

www.rkw-hessen.de 

 

Besuchen Sie uns auch im Social Web: 

LinkedIn 

Twitter 

XING 

YouTube 

http://www.rkw-hessen.de/
https://www.linkedin.com/company/rkwhessengmbh
https://twitter.com/RKW_Hessen
https://www.xing.com/companies/rkwhessengmbh
https://www.youtube.com/channel/UCLrpdr_I-XBdwTvrtexkHNw/videos

